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	РЕКОМЕНДОВАНО К ИСПОЛЬЗОВАНИЮ В УЧЕБНОМ ПРОЦЕССЕ
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	1. ЦЕЛЬ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	    Цель освоения дисциплины Программирование в MS Office в системе высшего образования является получение теоретических знаний и практических умений по автоматизации решения прикладных задач, разработки информационных технологий с использованием программных средств общего назначения.
     Освоение дисциплины способствует подготовке выпускника к решению следующих типов задач профессиональной деятельности:
       - научно-исследовательский (применение методов и средств в области проектирования и управления ИС; методов анализа данных, необходимых для решения поставленных задач; современных информационных технологии для оформления результатов научных исследований);
       - организационно-управленческий (управление проектами ИС на всех стадиях жизненного цикла; использование методов анализа данных для решения задач; выявление и анализ пробелов в информации для решения проблемных ситуаций).


	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	2. ПЛАНИРУЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ ОБУЧЕНИЯ ПО ДИСЦИПЛИНЕ, СООТНЕСЕННЫЕ С РЕЗУЛЬТАТАМИ ОСВОЕНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Результаты освоения ООП: код и формулировка компетенции (в соответствии с учебным планом) или ее части
Код и формулировка индикатора достижения компетенций
Планируемые результаты обучения по дисциплине
ПК-1 Способен управлять проектами создания информационных систем, автоматизирующих задачи организационного управления
ПК-1.3 Управляет содержанием проекта и эффективностью работы в проекте
Знает: 
-Методы и средства в области проектирования и управления ИС 
-Связь методов и инструментальных средств программирования с методами организации работы в команде. 
Умеет:
-Контролировать исполнение и качество разработанного продукта 
-Оценивает эффективность проекта 
-Распределять работы и выделять ресурсы в области ИТ. 
-Управлять проектами ИС на всех стадиях жизненного цикла.
ПК-3 Способен применять перспективные методы исследования и решения профессиональных задач на основе знания тенденций развития вычислительной техники и информационных технологий
ПК-3.3 Использует и развивает методы исследований и инструментарий в области проектирования и управления информационными системами
Знает: 
-Методы анализа данных, необходимых для решения поставленных задач. 
Умеет:
-Применять методы и средства планирования, организации, проведения и внедрения научных исследований 
-Разрабатывать программное обеспечение в рамках выбранной парадигмы.
УК-1 Способен осуществлять критический анализ проблемных ситуаций на основе системного подхода, вырабатывать стратегию действий
УК-1.2 Определяет пробелы в информации, необходимой для решения проблемной ситуации. Работает с достоверными источниками информации
Знает: 
-современные информационные технологии для оформления результатов научных исследований. 
Умеет:
-выявлять и анализировать пробелы в информации для решения проблемной ситуации.

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	3. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	     Дисциплина относится к части, формируемой участниками образовательных отношений учебного плана и является дисциплиной по выбору обучающимся.
     Изучение дисциплины базируется на знаниях и умениях, полученных при изучении дисциплин: Автоматизированные системы в экономике, Методы научных исследований в профессиональной деятельности, а также при выполнении научно-исследовательской работы.
    Освоение дисциплины необходимо как предшествующее при изучении  дисциплины Программирование на языке высокого уровня, Моделирование и проектирование информационных систем, Технология разработки программного обеспечения, Методы параллельного программирования, при выполнении научно-исследовательской работы, прохождении ознакомительной, технологической (проектно-технологической) практики  и защите выпускной квалификационной работы.











     

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	4. ОБЪЕМ ДИСЦИПЛИНЫ И ВИДЫ УЧЕБНОЙ РАБОТЫ 
ПО ФОРМАМ И СРОКАМ ОБУЧЕНИЯ

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Очная форма обучения - 2 семестр

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Вид занятия
Часов по учебному плану
Контактная работа с преподавателем:
56
-занятия лекционного типа, в том числе:
20
          практическая подготовка
0
-занятия семинарского типа:
     -семинарские/практические, в том числе:
0
          практическая подготовка
0
     -лабораторные, в том числе:
34
          практическая подготовка
10
-консультации, в том числе по курсовой работе (проекту)
2
Самостоятельная работа:
88
     в т.ч. курсовая работа (проект)
Промежуточная аттестация:
     зачет
Общая трудоемкость
144

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Заочная форма обучения - 1 курс

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Вид занятия
Часов по учебному плану
Контактная работа с преподавателем:
18
-занятия лекционного типа, в том числе:
6
          практическая подготовка
0
-занятия семинарского типа:
     -семинарские/практические, в том числе:
0
          практическая подготовка
0
     -лабораторные, в том числе:
8
          практическая подготовка
4
-консультации, в том числе по курсовой работе (проекту)
4
Самостоятельная работа:
122
     в т.ч. курсовая работа (проект)
 контрольная работа
Промежуточная аттестация:
     зачет
4
Общая трудоемкость
144

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
5. СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ

	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Очная форма обучения

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Количество часов по видам учебной работы
контактная работа с преподавателем
занятия семинарского типа:



№



Раздел / Тема дисциплины
ВСЕГО
СР
занятия лекционного типа
семи-нарские/ практи-ческие
лабора-торные
консультации, в том числе по курсовой работе (проекту)
1
Автоматизация офиса
16
10
2
0
4
2
Редактор Visual Basic for Applications
20
12
4
0
4
3
Работа с объектами и объектные модели
18
12
2
0
4
4
Формы, элементы управления и события
20
12
4
0
4
5
Программирование в MS Word
20
14
2
0
4
6
Программирование в MS Excel
22
14
2
0
6
7
Программирование в других офисных приложениях
26
14
4
0
8
Подготовка и защита курсовой работы (проекта)
Промежуточная аттестация (зачет)
0
0
0
ИТОГО
144
88
20
0
34
2
В том числе:
практическая подготовка
10
0
0
10

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Заочная форма обучения

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Количество часов по видам учебной работы
контактная работа с преподавателем
занятия семинарского типа:


№


Раздел / Тема дисциплины
ВСЕГО
СР
занятия лекционного типа
семи-нарские/ практи-ческие
лабора-торные
консультации, в том числе по курсовой работе (проекту)
1
Автоматизация офиса
10
10
0
0
0
2
Редактор Visual Basic for Applications
18
14
2
0
2
3
Работа с объектами и объектные модели
14
14
0
0
0
4
Формы, элементы управления и события
20
20
0
0
0
5
Программирование в MS Word
22
20
0
0
2
6
Программирование в MS Excel
26
22
2
0
2
7
Программирование в других офисных приложениях
26
22
2
0
2
Подготовка и защита курсовой работы (проекта) / подготовка контрольной работы
Промежуточная аттестация (зачет)
4
4
0
ИТОГО
144
126
6
0
8
4
В том числе:
практическая подготовка
4
0
0
4

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	6. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЛЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ ОБУЧАЮЩИХСЯ

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	№
п/п
Темы дисциплины
Перечень основной и дополнительной литературы
1
Автоматизация офиса
1,2,3,6
2
Редактор Visual Basic for Applications
1,4,5
3
Работа с объектами и объектные модели
1,2,4
4
Формы, элементы управления и события
1,4,5
5
Программирование в MS Word
1,2
6
Программирование в MS Excel
1,2,3,5
7
Программирование в других офисных приложениях
1,3,4,5,6

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	7. ОЦЕНОЧНЫЕ МАТЕРИАЛЫ

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Оценочные материалы для проведения текущего контроля и промежуточной аттестации представлены в Фонде оценочных средств для текущего контроля и промежуточной аттестации.

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	8. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВНОЙ И ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ ЛИТЕРАТУРЫ

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Основная учебная литература
1
ГОЛИЦЫНА ОЛЬГА ЛЕОНИДОВНА. Информационные системы и технологии : учебное пособие для вузов / ГОЛИЦЫНА ОЛЬГА ЛЕОНИДОВНА, Н. В. Максимов, И. И. Попов. - М. : Форум:Инфра-М, 2018. - 400с. : ил. - Библиогр.:с.348-349. - ISBN 978-5-91134-853-3.
2
Математические модели управления проектами : учебник / И.Н. Царьков ; введение В.М. Аньшина. — М. : ИНФРА-М, 2019. — 514 с. — (Высшее образование: Магистратура). — www.dx.doi.org/10.12737/textbook_59d5d3b8c63992.94229617. - Режим доступа: http://znanium.com/catalog/product/991895
3
Стасышин, В. М.  Базы данных: технологии доступа : учебное пособие для вузов / В. М. Стасышин, Т. Л. Стасышина. — 2-е изд., испр. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 164 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-08687-4. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/472151 (дата обращения: 11.06.2021).
Дополнительная учебная литература
4
ВВЕДЕНИЕ в теорию алгоритмов и алгоритмические языки : учебное пособие / О.Н.Белоусов,С.М.Зеркаль,В.В.Моисеенко,М.К.Черняков;АНОО ВО Центросоюза РФ СибУПК. - Новосибирск, 2019. - 60с.(см.также в БД ГЕРМЕС) : ил. - Библиогр.:с.55-59.
5
Зыков, С. В.  Программирование : учебник и практикум для вузов / С. В. Зыков. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 320 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-02444-9. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/469579 (дата обращения: 15.06.2021).
6
Стружкин, Н. П.  Базы данных: проектирование : учебник для вузов / Н. П. Стружкин, В. В. Годин. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 477 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-00229-4. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/469021 (дата обращения: 11.06.2021).

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	9.  СОВРЕМЕННЫЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ БАЗЫ ДАННЫХ И ИНФОРМАЦИОННЫЕ СПРАВОЧНЫЕ СИСТЕМЫ

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	- возможности приложений MS Office: www.office.microsoft.com/ru-ru
- Интернет-университет информационных технологий: www.intuit.ru
- Лекции по теории алгоритмов: www.twirpx.com/files/informatics
- Мир энциклопедий: www.histori.ru
- Научная электронная библиотека: www.elibrary.ru
- Образовательная платформа: www.urait.com
- Образовательный сайт: www.latinsk.ru
- Поисковая система Google: www.google.ru
- Сайт СибУПК: www.sibupk.su/library/
- Учебный материал по ИТ-технологиям (теория, алгоритмы): www.disp.petrsu/pltutonial/zonna/3_ychebnik_1.html
- Электронная библиотека: www.koob.ru/
- Электронная-библиотечная система: www.znanium.com
- Электронный учебник «Лекции по информатике»: www.smitu.cef.spbstu.ru/for_students/infor_ka_posobiya.htm
- Языки программирования: www.life-prog.ru
- Языки программирования высокого уровня: www.studopedia.su/11_35171_yaziki-programmirovaniya-visokogo-urovnya.html

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	10. ПЕРЕЧЕНЬ ЛИЦЕНЗИОННОГО И СВОБОДНО РАСПРОСТРАНЯЕМОГО ПРОГРАММНОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОТЕЧЕСТВЕННОГО ПРОИЗВОДСТВА

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Комплект лицензионного 
программного обеспечения
Комплект свободно распространяемого программного обеспечения
№
п/п
лицензионное программное обеспечение
лицензионное программное обеспечение отечественного производства
свободно распространяемое программное обеспечение
свободно распространяемое программное обеспечение отечественного производства
1
Microsoft Access
Антивирус Kaspersky Endpoint Security для бизнеса – Стандартный
Adobe Acrobat Reader DC
Яндекс.Браузер
2
Microsoft Excel
Электронный периодический справочник "Система Гарант"
Архиватор 7z
Яндекс.Диск
3
Microsoft Office 365
Электронный периодический справочник "Система Консультант Плюс"
4
Microsoft PowerPoint
5
Microsoft Word

	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	11. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Помещения представляют собой учебные аудитории для проведения учебных занятий, предусмотренных программой магистратуры, оснащенные оборудованием и техническими средствами обучения.
Помещения для самостоятельной работы обучающихся оснащены компьютерной техникой с возможностью подключения к сети "Интернет" и обеспечением доступа в электронную информационно-образовательную среду университета.

	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	

	
	
	


	
	
	

	
	
	



